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Sammanfattning

Forskolenamndens riktlinje for direktupphandling har reviderats for att fortydliga
kraven pa dokumentation, diarieféring och hantering av underlag i ekonomisystemet.
Riktlinjen beskriver nir direktupphandling far anvindas, vilka grundliggande
upphandlingsprinciper som ska f6ljas, vem som far besluta om att inleda en
direktupphandling samt hur upphandlingen ska dokumenteras och hanteras utifrin
offentlighets- och sekretesslagstiftningen.

Revideringen syftar till att sikerstilla en enhetlig och dndamalsenlig hantering i enlighet
med lagen om offentlig upphandling och Malmo stads styrdokument for
inképsverksamheten.

Forskolendmnden foreslas anta den reviderade riktlinjen.

Forslag till beslut
1. Forskolenaimnden godkanner reviderad Riktlinje for direktupphandling vilken borjar
gilla den 29 oktober 2026.

Beslutsunderlag

e G-Tjinsteskrivelse Forskolenimnden 261021 Revidering av riktlinje f6r
direktupphandling

e Reviderad riktlinje f6r direktupphandling med firgmarkerade dndringar
Beslutsplanering

Ordférandeberedning FSKIN 2026-10-12
Forskolenamnden 2026-10-21

Arendet
Enligt lagen om offentlig upphandling ska en upphandlande myndighet ha riktlinjer for

direktupphandling. Férskolenimndens riktlinje kompletterar lagstiftningen samt Malmo
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stads policy och riktlinjer f6r inképsverksamheten. Den beskriver forutsittningarna fér
direktupphandling och hur beslut, genomférande, dokumentation, diarieféring och

sekretess ska hanteras inom foérskoleférvaltningen.

Riktlinjen har reviderats for att tydliggéra dokumentationskraven. Samtliga
direktupphandlingar ska dokumenteras i den kommungemensamma
dokumentationsmallen. Vid direktupphandlingar 6ver 20 000 kronor ska
dokumentationen och tillh6érande handlingar diarieféras. Om direktupphandlingen inte

diariefors ska dokumentationsmallen bifogas fakturan i ekonomisystemet.

I den tidigare riktlinjen behovde direktupphandlingar under 10 000 kronor inte
dokumenteras eller diarief6ras, utan det var tillrickligt med en anteckning till fakturan.
Grinsen for diarieféring dndras ddrmed fran 10 000 kronor till Gver 20 000 kronor,
samtidigt som dokumentationskravet utokas till att omfatta samtliga

direktupphandlingar.

Ansvariga
Susanne Nilsson Avdelningschef
Serene Rosberg Forvaltningschef
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